
 
 
                

ประกาศสำนักงานสาธารณสขุอำเภอทัพทัน 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.2567 

--------------------------------------------- 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กำหนดใหหนวยงาน
ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซตภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกให
ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 
  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอทัพทัน จึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอทัพทัน ดังตอไปนี ้

1. ใหมีการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ    
ทัพทัน ดังนี้ 

1.1 ขอมูลหนวยงาน ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสราง
หนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง อำนาจหนาที่ ยุทธศาสตร 
แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติ
ราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหนวยงาน 
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับหนวยงาน โดยแสดงที่มาของขอมูล
อยางชัดเจน 

1.3 คลังความรู เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงแหลงที่มาและวัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชนในการนำ
ขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

1.4 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web link) หนวยงานในสังกัด หนวยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆ ที่นาสนใจ 

1.5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการกำหนดตามมาตรา 9(8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส 
(องคการมหาชน) 

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง
ขั้นตอนการปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงาน
นั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 

 

 

/1.7 คูมือ... 
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1.7 คูมือสำหรับประชาชน ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง
ขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาใน
แตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” และสามารถดาวน
โหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม เพื่ออำนวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

1.8 ขาวประชาสัมพันธ ภาพขาวกิจกรรม เรื ่องแจงเตือน รวมถึงขาวประกาศของ
หนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 

1.9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงาน
ที่จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสาร
สองทาง (ถามี) 

1.10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ
ประเมินความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 
  2. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
ทัพทัน ใหดำเนินการ ดังนี้ 
      2.1 งานเทคโนโลยีสารสนเทศและคอมพิวเตอร มีหนาที่บริหารจัดการเว็บไซต 
      2.2 การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุ
แหลงที่มาหรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท โดยมีลำดับการปฏิบัติ ดังนี้ 
   2.2.1 หนวยงานเจาของขอมูล นำสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอ
เผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอทัพทัน  
   2.2.2 สาธารณสุขอำเภอทัพทัน เปนผูอนุมัติ/อนุญาต ใหนำขอมูลขึ้นเผยแพรใน
เว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอทัพทัน  
          3. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 
     3.1 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการที่
เผยแพรบนเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอทัพทัน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำ
รายการนั้นลงจากเว็บไซต 
     3.2 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที ่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำ
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่
จะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 
  ๔. รายชื่อผูรับผิดชอบนำขอมูลขึ้นเผยแพรผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ 
ทัพทัน 

4.1 นายอดุล  สิทธิการ  ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
4.2 นางสาวจุฑามาส ถาวรสถิตย ตำแหนง นักวิชาการคอมพิวเตอร 

 จึงประกาศใหทราบ และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 
 
     ประกาศ  ณ  วันที ่ 9  พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖6 
 
 
        

                                            (นายซาเวท  วราหะ)                                                       
                                                                        สาธารณสุขอำเภอทัพทัน 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2561 
สำหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
 
ชื่อหนวยงาน  :  ................................................................................................................................... 
วัน/เดือน/ปี   :  ……………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
หัวขอ :   ………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
 
รายละเอยีดขอมูล  (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
           ……………………………………………………………………………………………………………………………... 

 
 

Link ภายนอก   : ไมม ี
หมายเหตุ  :  .................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 

 
ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                             ผูอนุมัติรับรอง 
 
 
 (..................................)                                         (..................................) 

       ตำแหนง ………………………………………                        ตำแหนง............................................. 

       วันที่...........เดือน..........................พ.ศ…………             วันที่...........เดือน..........................พ.ศ………… 
 
 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้นเผยแพร 
 
 

(.................................................) 
.................................................... 

วันที่...........เดือน..........................พ.ศ………… 
 

 
 
 
 



คำอธิบายแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวง 
สาธารณสุข 

หัวขอ คำอธิบาย 

หนวยงาน หนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขเปน
ผูจัดทำ 
และเผยแพรขอมูล 

วัน/เดือน/ป วันเดือนปที่ขอนำขอมูลขึ้นเผยแพร 

หัวขอ กำหนดหัวขอที่จะนำขึน้เผยแพรโดยใหมีใจความสำคัญที่มาจาก
เนื้อหามีความยาวไมเกิน ๒ บรรทัด 

รายละเอียดขอมูล เลือกใชคำอธิบายคำบรรยายที่มีความกระชับใชภาษาที่เขาใจ
งายและสะกดคำใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสมกับลักษณะ
รูปแบบขอมูลแตละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบ ุLink ที่อางอิงหรือนำมาใชในการเผยแพร 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพิ่มเติม 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล (ผูรายงาน) ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผูรับผิดชอบท่ีไดมอบหมายจาก 
หัวหนางาน/หัวหนากลุมงาน 

ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือซื่อของหัวหนางาน/หัวหนากลุมงานของหนวยงาน
ในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้นเผยแพร 

(Web Master) 

ระบุลงลายมือชื่อผูทำกา Upload ขอมูลที่ไดรับมอบหมายจาก 
หัวหนางาน/หัวหนากลุมงาน 
ของหนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต  
ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอทัพทัน อ.ทัพทัน จ.อุทัยธานี 

ที่ หัวขอเรื่องของขอมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 

3 
 
 
 
 

4 
 

ขอมูลหนวยงาน ประกอบดวย 
1. ประวัติความเปนมา 
2. วิสัยทัศน พนัธกิจ 
3. โครงสรางหนวยงาน 
4. ทำเนียบผูบริหาร 
5. ขอมูลผูบริหาร 
6. อำนาจหนาที ่
7. ยุทธศาสตร 
8. แผนปฏบิัติราชการ แผนงาน โครงการ 

และงบประมาณรายจายประจำป 
9. คำรับรอง รายงานผลการปฏิบตัิ

ราชการ 
10. รายละเอียดชองทางการ

ติดตอสื่อสาร 
10.1 หมายเลขโทรศัพท 
10.2 หมายเลขโทรสาร 
10.3 แผนที่ตั้งหนวยงาน 
10.4 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 

 
กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับ
หนวยงาน โดยแสดงที่มาของขอมูลอยาง
ชัดเจน 
 
คลังความรู เชน ขาวสารความรูสุขภาพใน
รูปแบบ Info Graphic สื่อมัลตมิีเดีย 
บทความ ผลงานวิจยั ขอมูลสถิติตางๆ โดย
อางอิงแหลงที่มาและวัน เวลา กำกับ เพื่อ
ประโยชนในการนำขอมูลไปใชตอ (ถามี) 
 
รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web 
link) หนวยงานในสงักัด หนวยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซตอื่นๆ ที่นาสนใจ 

ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซตของ
หนวยงานในสังกัดสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอทัพทัน 
ขาวสาร สสอ.ทัพทัน เปนไป
ตามขอ 2.1-2.2 ตาม
ประกาศสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอทัพทัน ลงวนัที่  
9 พฤศจิกายน 2566 เร่ือง 
แนวทางการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซตของ
หนวยงาน พ.ศ.2567 

กลุมงาน/งาน 
หรือ
คณะทำงาน 
หรือเจาหนาที่
ปฏิบัติงาน
บริหารจัดการ
เว็บไซตของ
สำนักงาน
สาธารณสุข
อำเภอทัพทัน  

กลุมงาน/งาน 
หรือ
คณะทำงาน 
หรือเจาหนาที่
ปฏิบัติงาน
บริหารจัดการ
เว็บไซต
สำนักงาน
สาธารณสุข
อำเภอทัพทัน 
ขาวสาร สสอ.
ทัพทัน 

5 
 

ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดไูด
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 
9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการ
ขอมูลขาวสารของราชการกำหนดตาม
มาตรา 9(8) และมาตรฐานเว็บไซต 
หนวยงานภาครัฐ ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 



ที่ หัวขอเรื่องของขอมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

6 
 

คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน
ตามภารก ิจของหน วยงาน โดยแสดง
ข ั ้นตอนการปฏ ิบ ัต ิงานพร อมอธ ิบาย
ขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละ
ขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำ
เปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลด
คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 

   

7 

คูมือสำหรับประชาชน ขอมูลการบริการ
ตามภารก ิจของหน วยงาน โดยแสดง
ขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชน
พรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน 
ทั้งนี ้ควรระบุระยะเวลาในแตละขั ้นตอน
ของการใหบริการนั ้นๆ โดยจัดทำเปน
รูปแบบ “คู ม ือสำหรับประชาชน” และ
สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจน
แบบฟอรม เพื ่ออำนวยความสะดวกแก
ประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

8 
 

ขาวประชาสัมพันธ ภาพขาวกิจกรรม เรื่อง
แจ  ง เต ื อน  รวมถ ึ งข  า วประกาศของ
หนวยงาน เช น ประกาศรับสม ัครงาน 
ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 

9 
 

ร ะ บ บ ง า น ใ ห  บ ร ิ ก า ร ใ น ร ู ป แ บ บ
อิเล็กทรอนิกส เปนระบบงานตามภารกิจ
ห น  ว ย ง า น ท ี ่ จ ั ด ท ำ เ ป  น ร ะ บ บ ง า น
คอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต 
หร ื อ  Mobile Application ในล ั กษณะ
สื่อสารสองทาง (ถามี) 

10 

แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดง
ระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

 

 

 

 


